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Zadanie finansowane ze srodkéw Ministerstwa Cyfryzacji

Szczecin, 08.07.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/FUNDACJIANORMALNIE/2024

Zamawiajacy:
Fundacja Normalnie z siedzibg w Szczecinie 70-382 przy ul. Jagielloiska 67,
Numer posesji: wejscie B, Numer lokalu: pok. 14, NIP: 8522658961, REGON: 384348990

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,#CyforwaEKSPERTKA” finansowanego ze srodkéw Ministerstwa Cyfryzacji,
Fundacja Normalnie zaprasza do sktadania ofert na wykonanie nastepujacego zadania.

1. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen ICT, ktérych celem jest nabycie zaawansowanych
kompetencji cyfrowych w danej dziedzinie oraz przygotowanie do egzaminu certyfikujgcego, zgodnie z zakresem
merytorycznym wskazanym w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia opis. w pkt.2. Zakres merytoryczny
szkoler obejmuje siedem obszaréw tematycznych, a zamdwienia zostato podzielone na poszczegdlne czesci zgodnie
ze szczegbétowym opisem przedmiotu zamowienia opis. w pkt.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert

czesciowych na poszczegdlne szkolenia oraz wpisanie dowolnej liczby deklarowanych godzin do poprowadzenia od
20.07.2024 do 30.11.2024 (zgodnie z formularzem ofertowym).

Projekt pn. , #CyforwaEKSPERTKA” obejmuje realizacje zaawansowanych szkolen kompetencji cyfrowych dla facznie
580 kobiet, zamieszkujgcych teren makroregionu pétnocno-zachodniego tj. wojewddztwo zachodniopomorskie,
lubuskie i wielkopolskie, w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego. To kobiety doroste w wieku powyzej 18 roku
zycia o réznym stopniu wyksztatcenia, posiadajgce wiedze i umiejetnosci z zakresu ICT, zainteresowane dalszym
rozwojem w tej dziedzinie. Uczestniczki projektu to osoby pracujgce, na co dzien w branzy ICT, a takze w innych
branzach, w ktdrych wykorzystujg wiedze i umiejetnosci ICT. To réwniez osoby bezrobotne i/lub bierne zawodowo,
ktore z rodinych przyczyn, w tym finansowych, zdrowotnych, niepetnosprawnosci, z powodu opieki na
dzieckiem/osobga zalezng, itp. nie rozwijajg sie dalej w branzy IT, a bardzo by tego chciaty.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia i warunki udziatu:

Miejsce realizacji ustugi: online na platformie Microsoft Teams dostarczonej przez Zamawiajgcego
Terminy realizacji ustugi: w dniach i godzinach okreslonych przez Zamawiajgcego.

Okeres realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 30.11.2024

Przedmiot zamdwienia podzielony zostaje na czesci (dopuszcze sie ztozenie oferty na wybrang czesc).

Czesc |

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia: Tworzenie stron internetowych w Wordpress wraz z
przygotowaniem do egzaminu certyfikujgcego (40 godzin zegarowych x 4 grupy szkoleniowe ($r. 10 oséb w
grupie) = 160 godzin)

*Zleceniobiorca oprdcz poprowadzenia zajeé przygotuje i dostarczy materiaty szkoleniowe niezbedne do
samodzielnej pracy, ktore beda stanowi¢ dodatkowe wsparcie edukacyjne dla Uczestniczek szkolenia oraz
zapewni konsultacje online dla kazdej zainteresowanej Uczestniczki, umozliwiajac prace indywidualng nad
zagadnieniami szkolenia.
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Zadanie finansowane ze srodkéw Ministerstwa Cyfryzacji

Program szkolenia:

Wprowadzenie do WordPress

e Omodwienie podstawowych poje¢ zwigzanych z WordPress.
e Instalacja i konfiguracja WordPress lokalnie na komputerze.
® Zapoznanie sie z interfejsem uzytkownika WordPress.

e Tworzenie pierwszej strony i publikacja.

Zarzadzanie trescig

e Tworzenie i edycja wpiséw (postow) oraz stron.

® Korzystanie z edytora Gutenberg.

e Dodawanie medidw (zdjecia, filmy, pliki audio) do tresci.

e Organizacja tresci za pomoca kategorii i tagéw.

® Praca z menu nawigacyjnym.

Personalizacja wyglgdu

e Wybor i instalacja motywu WordPress.

e Dostosowywanie motywu za pomocg panelu opcji.

e Tworzenie niestandardowych szablondw stron.

e Dodawanie i dostosowywanie widgetow.

Zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami

e Tworzenie kont uzytkownikdéw.

® Przyznawanie roznych pozioméw dostepu (administrator, autor, czytelnik itp.).
® Zarzadzanie komentarzami.

SEO (Optymalizacja pod katem wyszukiwarek)

® Omoéwienie podstawowych zasad SEO.

® Wybdr odpowiednich stéw kluczowych.

e Optymalizacja tresci pod katem SEO.

e Korzystanie z wtyczek do optymalizacji SEO.
Bezpieczenstwo WordPress

® Zagrozenia bezpieczeristwa WordPress i metody ich unikania.
e Instalacja wtyczek zabezpieczajgcych.

e Backupy danych i przywracanie strony w przypadku awarii.
Integracja medidéw spotecznosciowych

® Integracja profili medidw spotecznosciowych z WordPress.
e Tworzenie udostepnialnych tresci.

e Wtyczki do integracji z mediami spotecznosciowymi.

Sklepy internetowe

e Instalacja i konfiguracja wtyczki WooCommerce.

e Dodawanie produktéw i zarzgdzanie nimi.

e Konfiguracja ptatnosci i dostaw.

Analityka

e Instalacja i konfiguracja narzedzi do analizy ruchu na stronie (np. Google Analytics).
® Interpretacja danych analitycznych.

Tworzenie responsywnych stron

e Omodwienie zasad projektowania responsywnych stron internetowych.
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e Dostosowywanie motywéw WordPress do réznych urzgdzen.
Testowanie i debugowanie

e Narzedzia do testowania i debugowania w WordPress.

® Poprawianie btedéw i optymalizacja wydajnosci.
Wprowadzenie do e-mail marketingu

® Integracja listy mailingowej z WordPress.

e Tworzenie kampanii e-mailowych.

® Analiza skutecznosci kampanii.

Szkolenie praktyczne

® Praca nad wiasnymi projektami.

e Indywidualne konsultacje i wsparcie.

Analiza przypadku

e Analiza przyktadowych projektéw opartych na WordPress.
® Whioski i praktyczne wskazdéwki.

Projektowanie i prezentacja

® Praca nad projektami grupowymi.

® Prezentacja i dyskusja nad wykonanymi projektami.

Przygotowanie do certyfikacji

® Powtdrzenie najwazniejszych zagadnien

o Cwiczenia praktyczne i rozwigzywanie przyktadowych zadan z egzaminu certyfikacyjnego
o Omoéwienie procesu zdobywania certyfikatu

W/w tematyka bedzie mogta zosta¢ dostosowana do specyficznych potrzeb grupy oraz aktualnych trendow.
Dodatkowo, mogg by¢ wprowadzone zmiany w zaleznosci od poziomu zaawansowania Uczestniczek oraz
dostepnosci zasobdw szkoleniowych. Zmiany mogg zosta¢ wprowadzone po wczesniejszym wyrazeniu zgody
przez Zamawiajgcego.

Czesc Il
Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Grafika komputerowa przy uzyciu narzedzi Adobe wraz z
przygotowaniem do egzaminu certyfikujgcego (40 godzin zegarowych x 4 grupy szkoleniowe(sr. 10 oséb w

grupie) = 160 godzin)

*Zleceniobiorca oprdcz poprowadzenia zajeé przygotuje i dostarczy materiaty szkoleniowe niezbedne do
samodzielnej pracy, ktére beda stanowi¢ dodatkowe wsparcie edukacyjne dla Uczestniczek szkolenia oraz
zapewni konsultacje online dla kazdej zainteresowanej Uczestniczki, umozliwiajac prace indywidualng nad
zagadnieniami szkolenia.

Program szkolenia:

Wprowadzenie do grafiki komputerowej oraz programu Adobe Photoshop
® Podstawowe pojecia i terminologia w dziedzinie grafiki komputerowe;.
e Omodwienie interfejsu uzytkownika programu Adobe Photoshop.

® Praca z narzedziami, warstwami i selekcjami w Photoshopie.
Zaawansowane techniki pracy w Adobe Photoshop

® Praca z zaawansowanymi filtrami i efektami specjalnymi.
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Zadanie finansowane ze srodkéw Ministerstwa Cyfryzacji

® Retuszowanie zdjec i korekcja koloréw.

® Projektowanie grafik do druku i publikacji online.

Wprowadzenie do programu Adobe lllustrator

o Omodwienie interfejsu uzytkownika programu Adobe lllustrator.

® Rysowanie podstawowych ksztattow i Sciezek.

® Praca z tekstem i efektami typograficznymi.

Tworzenie ilustracji wektorowych w Adobe Illustrator

® Zaawansowane techniki rysowania i modyfikowania ksztattow.

® Praca z gradientami i narzedziami malowania.

® Zarzadzanie warstwami i obiektami w Ilustratorze.

Integracja Photoshopa i lllustratora

e Importowanie i eksportowanie grafik miedzy Photoshopem a Ilustratorem.

e Wykorzystanie obiektow i elementow graficznych z jednego programu w drugim.
e Tworzenie kompleksowych projektdéw tgczgcych oba programy.
Projektowanie materiatéw reklamowych

® Projektowanie plakatéw, ulotek i innych materiatéw reklamowych.

® Zastosowanie zaawansowanych technik graficznych w projektowaniu reklam.
® Przygotowanie projektdw do druku i publikacji online.

Przygotowanie do certyfikacji

® Powtdrzenie najwazniejszych zagadnien

o Cwiczenia praktyczne i rozwigzywanie przyktadowych zadan z egzaminu certyfikacyjnego
o Omoéwienie procesu zdobywania certyfikatu

W/w tematyka bedzie mogta zosta¢ dostosowana do specyficznych potrzeb grupy oraz aktualnych trendow.
Dodatkowo, mogg by¢ wprowadzone zmiany w zaleznosci od zaawansowania Uczestniczek oraz dostepnosci
zasobow szkoleniowych. Zmiany mogg zosta¢ wprowadzone po wczesniejszym wyrazeniu zgody przez
Zamawiajgcego.

Czesc lll
Organizacja i przeprowadzenie szkolenia: Techniki DTP wraz z przygotowaniem do egzaminu
certyfikujgcego (40 godzin zegarowych x 4 grupy szkoleniowe(sr. 10 oséb w grupie) = 160 godzin)

*Zleceniobiorca oprdcz poprowadzenia zajeé przygotuje i dostarczy materiaty szkoleniowe niezbedne do
samodzielnej pracy, ktore beda stanowi¢ dodatkowe wsparcie edukacyjne dla Uczestniczek szkolenia oraz
zapewni konsultacje online dla kazdej zainteresowanej Uczestniczki, umozliwiajac prace indywidualng nad

zagadnieniami szkolenia.

Program szkolenia:

Wprowadzenie do DTP

® Omodwienie podstawowych pojec z zakresu DTP.

® Przeglad popularnych programéw DTP (Adobe InDesign, QuarkXPress itp.).
e Tworzenie nowego dokumentu i podstawowa konfiguracja projektu.
Typografia

® Zasady sktadu tekstu.

® Dobdr odpowiednich fontow.
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® Praktyczne ¢wiczenia sktadu tekstu.

Formatowanie i uktad

® Praca z kolumnami i siatka.

® Zarzadzanie marginesami i wcieciami.

e Tworzenie spdjnych uktadéw stron.

Grafika wektorowa

® Podstawy grafiki wektorowe;j.

® Praca z narzedziami do rysowania i ksztattéw.

e Importowanie i edycja obiektéw graficznych.

Grafika rastrowa

® Zasady pracy z grafikg rastrowa.

e Edycja i retuszowanie obrazow.

® Optymalizacja obrazéw do wydruku i publikacji online.
Sktad wielostronicowy

® Praca z wielostronicowymi dokumentami.

e Tworzenie spisu tresci, indeksdw i skorowidzow.

® Zarzadzanie numeracjg stron.

Zaawansowane techniki DTP

® Praca z warstwami.

e \Wykorzystanie stylow i szablondw.

e Automatyzacja zadan za pomocg skryptow.
Projektowanie materiatow

® Projektowanie broszur, ulotek i plakatow.

® Przygotowanie dokumentéw do druku.

o Omodwienie procesu przygotowania materiatow do druku offsetowego i cyfrowego.
Podsumowanie:

® Przeglad gtdwnych zagadniern omawianych podczas szkolenia.
e Dyskusja na temat zastosowan technik DTP w praktyce.
e Ocena i opinie uczestnikdw.

Przygotowanie do certyfikacji

® Powtdrzenie najwazniejszych zagadnien

o Cwiczenia praktyczne i rozwigzywanie przyktadowych zadan z egzaminu certyfikacyjnego

® Omodwienie procesu zdobywania certyfikatu

W/w tematyka bedzie mogta zosta¢ dostosowana do specyficznych potrzeb grupy oraz aktualnych trendow.

Dodatkowo, mogg by¢ wprowadzone zmiany w zaleznosci od zaawansowania Uczestniczek oraz dostepnosci

zasobdéw szkoleniowych. Zmiany mogg zostaé¢ wprowadzone po wczesniejszym wyrazeniu zgody przez

Zamawiajacego.

Czeéé IV

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia: : Microsoft Office 365- zarzadzanie ustugami wraz z

przygotowaniem do egzaminu certyfikujgcego (30 godzin x 5 grup szkoleniowych(sr. 10 oséb w grupie) =

150 godzin)
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*Zleceniobiorca oprdcz poprowadzenia zajec¢ przygotuje i dostarczy materiaty szkoleniowe niezbedne do
samodzielnej pracy, ktore beda stanowi¢ dodatkowe wsparcie edukacyjne dla Uczestniczek szkolenia oraz
zapewni konsultacje online dla kazdej zainteresowanej Uczestniczki, umozliwiajac prace indywidualng nad
zagadnieniami szkolenia.

Program szkolenia:

Wprowadzenie do platformy Office 365

e w tym omowienie dostepnych ustug i narzedzi, takich jak Exchange Online, SharePoint Online, OneDrive for
Business, Teams.

Zarzadzanie uzytkownikami i grupami

® omoOwienie sposobdw tworzenia i zarzgdzania kontami uzytkownikéw, kontrolowania dostepu do ustug,
przydzielania uprawnien i tworzenia grup.

Zarzadzanie dostepem i bezpieczenistwem

® omowienie sposobdw kontrolowania dostepu do ustug i danych, konfiguracji zasad bezpieczenstwa oraz
wykrywania i usuwania zagrozen.

Zarzadzanie ustugami Office 365

® integracja z innymi aplikacjami i ustugami

® omowienie sposobdw monitorowania wykorzystania ustug, planowania pojemnosci, wykrywania i
rozwigzywania problemow oraz dostosowywania konfiguracji do potrzeb organizacji

eomodwienie sposobdw integracji Office 365 z innymi aplikacjami i ustugami.

Przygotowanie do certyfikacji

Powtdrzenie najwazniejszych zagadnien

Cwiczenia praktyczne i rozwigzywanie przyktadowych zadan z egzaminu certyfikacyjnego

Omdéwienie procesu zdobywania certyfikatu

W/w tematyka bedzie mogta zosta¢ dostosowana do specyficznych potrzeb grupy oraz aktualnych trendow.
Dodatkowo, mogg by¢ wprowadzone zmiany w zaleznosci od zaawansowania Uczestniczek oraz dostepnosci
zasobow szkoleniowych. Zmiany mogg zosta¢ wprowadzone po wczesniejszym wyrazeniu zgody przez
Zamawiajgcego.

Cze$cV

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia: Social Media z elementami projektowania i edycji stron
Internetowych oraz grafiki komputerowej wraz z przygotowaniem do egzaminu certyfikujacego (50 godzin
x 4 grupy szkoleniowe ($r. 10 oséb w grupie)= 200 godzin)

*Zleceniobiorca oprdcz poprowadzenia zajeé przygotuje i dostarczy materiaty szkoleniowe niezbedne do
samodzielnej pracy, ktére beda stanowi¢ dodatkowe wsparcie edukacyjne dla Uczestniczek szkolenia oraz
zapewni konsultacje online dla kazdej zainteresowanej Uczestniczki, umozliwiajac prace indywidualng nad
zagadnieniami szkolenia.

Program szkolenia:
Podstawy Mediow Spotecznosciowych
edefinicja i rodzaje mediéw spotecznosciowych
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eznaczenie medidow spotecznosciowych w biznesie i budowaniu marki
eprzyktady popularnych platform spotecznosciowych
Tworzenie Profili na Platformach Spotecznosciowych
ewybdr odpowiednich platform.

etworzenie profilu na Facebooku, Instagramie, X, LinkedIn
esomowienie dobrych praktyk i zasad etyki w tworzeniu profili
Podstawy grafiki komputerowej

eomowienie formatdéw graficznych

eomowienie cyfrowych zapiséw danych

Grafika i Projektowanie w programie GIMP

ewprowadzenie do programu

stworzenie i edycja grafiki.

ezaawansowane narzedzia projektowe

ewarstwy, filtry, efekty.

eteksty i typografia

etworzenie grafiki na potrzeby medidw spotecznosciowych.
Canva

ewprowadzenie do platformy Canva.

stworzenie projektéw graficznych w Canva.

eprzyktadowe formy graficzne

stworzenie projektéw na potrzeby mediow spotecznosciowych.
stworzenie wizualizacji danych i infografik w Canva
Podstawy programowania w Javascript

eomowienie budowy jezyka

eomowienie tworzenia kodu

Biblioteki Javascript

e|ntegracja z innymi systemami

eprzyktady skryptéw

Technologie Webowe

eomowienie konfiguracji hostingu

erelacyjne bazy danych

Platforma Wordpress

stworzenie zaawansowanych stron internetowych w WordPress.
epersonalizacja wygladu i funkcjonalnosci strony

eomowienie administracji i rozwdj serwisu (instalacja wtyczek, prawo dostepu, kopie zapasowe)
Tworzenie i publikowanie tresci

eomowienie narzedzi do tworzenia tresci

erodzaje tresci: zdjecia, filmy, teksty, infografiki

stworzenie i publikowanie tresci na wybranej platformie spotecznosciowe;j
Budowanie spotecznosci i zarzgdzanie mediami

ewybdr docelowej grupy odbiorcéw

enarzedzia do analizy wynikow

epomiar zaangazowania i konwersji
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eoptymalizacja strategii na podstawie danych

estrategie pozyskiwania obserwujacych i fanow

eangazowanie spotecznosci: komunikacja i odpowiedzi na komentarze
eprzyktady udanych kampanii angazujgcych

epromocja i reklama w mediach spotecznosciowych

ebudzetowanie i kampanie reklamowe

Przygotowanie do certyfikacji

ePowtdrzenie najwazniejszych zagadnien

eCwiczenia praktyczne i rozwigzywanie przyktadowych zadan z egzaminu certyfikacyjnego
eOmowienie procesu zdobywania certyfikatu

Egzamin koricowy

oPrzekazanie certyfikatu uczestniczkom, ktére pomysinie zaliczg egzamin

W/w tematyka bedzie mogta zosta¢ dostosowana do specyficznych potrzeb grupy oraz aktualnych trendow.
Dodatkowo, moga by¢ wprowadzone zmiany w zaleznosci od zaawansowania Uczestniczek oraz dostepnosci
zasobow szkoleniowych. Zmiany moga zosta¢ wprowadzone po wczesniejszym wyrazeniu zgody przez

Zamawiajacego.

Planowana taczna liczba godzin wsparcia w ramach zapytanie: 830 h (1 h = 60 minut)
Zamawiajacy zastrzega zmiane liczby godzin kazdego ze szkolen, w przypadku wprowadzenia zmian w ramach
przedmiotowego projektu.

Zamawiajacy ma prawo weryfikacji kwalifikacji oraz doswiadczenia zawodowego treneréw wskazanych do realizacji
ustugi. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany ilosci godzin wsparcia w przypadku zmiany liczby uczestnikow
projektu przy zachowaniu stawki godzinowej, wynikajacej z wybranej oferty.

3. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1) Warunkiem udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia jest SPELNIENIE JEDNOCZESNIE WSZYSTKICH
PONIZSZYCH WYMAGAN, potwierdzonych ztozeniem zatacznika nr 2:
a) Oswiadczenie o braku powigzania osobowego lub kapitalowego z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania polegajace w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli - Zatacznik nr 2
b) Oswiadczenie o posiadaniu uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien - Zatgcznik nr 2
c) Oswiadczenie, iz zaangazowanie do realizacji dziatarn w projekcie nie wyklucza mozliwosci prawidtowej
i efektywnej realizacji powierzonych zadan danej osobie - Zatacznik nr 2
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d) Oswiadczenie o posiadaniu  wyksztatcenia wyzszego i/lub  kwalifikacji potwierdzonych
certyfikatami/$wiadectwami zgodnymi z tematyka prowadzonego szkolenia oraz min. 5 -letnie
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu specjalistycznych szkolen ICT - Zatgcznik nr 2

W/w warunki musz3 zosta¢ spetnione zaréwno przez Wykonawce jak i kazd3 osobe bioraca udziat w realizacji
ustug szkoleniowych objetych niniejszym Zapytaniem.

Kryteria oceny: Spetnia/Nie spetnia. Oferta niespetniajgca w/w wymagan zostanie odrzucona i niedopuszczona
do dalszej oceny opis. w pkt. 4.

4. Kryteria wyboru oferty:

Kryteria oceny oferty majag na celu wytonienie Wykonawcy spetniajgcego wymagania Zamawiajgcego do
wykonania ustugi w taki sposdb, aby zapewnié najwyzszg jakos¢ przy najbardziej konkurencyjnej cenie. tacznie
oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw. Do porédwnania ofert oraz ich oceny Zamawiajacy przyjmie
nastepujgce kryteria:

. CENA - 100% sposrod 100 punktdow, gdzie ,,Cena” (C) — oznacza cene brutto za realizacje 1 godziny
(60 min.)ustugi szkoleniowej — maksymalna ilos¢ punktow — 100.

Sposodb przyznania punktéw:

najnizsza cena brutto za wykonanie 1 godziny (60 min.)
ustugi szkoleniowej sposrod wszystkich ofert
C= x 100 pkt x znaczenie kryterium 100%
cena brutto za wykonanie 1 godziny (60 min.) ustugi szkoleniowe;j
oferty ocenianej

UWAGA: Ocena oferty jest dokonywana oddzielnie dla kazdej z czesci zamédwienia.

Cena brutto za 1 godzine (50 minut) ustugi szkoleniowe] zawiera w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
szkolenia z wyjatkiem czynnosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego opisanych w niniejszym Zapytaniu.

Wazina, ktdra uzyska najwyiszg liczbe punktow w danej czesci, uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Wykonawca/y, ktérego/ych oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

5. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zawieszenia lub catkowitego zamkniecia postepowania w przypadku
wykrycia wad w zapytaniu w celu ich usuniecia.

6. TERMIN SKtADANIA OFERT: 12.07.2024 r. godz. 10:00

Dopuszcza sie ztozenie oferty osobiscie, kurierem, poczta, e-mailem na adres biuro@fundacjanormalnie.pl
. Liczy sie godzina i dzien wptywu oferty, a nie dzien nadania oferty, czy tez jej sporzadzenia. Oferta ztozona

po terminie nie bedzie rozpatrywana. Biuro czynne od poniedziatku do pigtku, oprécz dni ustawowo wolnych
od pracy w godzinach 9:00-16:00.

DANE TELEADRESOWE:
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Fundacja Normalnie, 70-382 Szczecin, ul. Jagiellonska 67, Numer posesji: wejscie B, Numer lokalu: pok. 14

e-miat: biuro@fundacjanormalnie.pl
tel.: +48 606946494
Osoba do kontaktu w sprawie zamdwienia: Magdalena Kosobucka

ZAtACZNIKI:
1) Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)
2) Oswiadczenie o braku powigzan i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2)

Magdalena Kosobucka
Prezes Zarzadu

Fundacja Normalnie
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ZAtACZNIKNR 1

FORMULARZ OFERTOWY do ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 1/FUNDACJANORMALNIE/2024

Zamawiajacy:
Fundacja Normalnie z siedzibg w Szczecinie 70-382 przy ul. Jagielloniska 67,
Numer posesji: wejscie B, Numer lokalu: pok. 14, NIP: 8522658961, REGON: 384348990

DANE OFERENTA:

Nazwa Oferenta lub Imie i Nazwisko

Adres Oferenta

NIP/PESEL Oferenta

Telefon oraz e-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/FUNDACJANORMALNIE/2024 oferuje przedmiot zamdwienia za
nastepujaca ceng:

Nazwa zaméwienia Maksymalna Deklarowan Kwota
liczba godzin aliczba jednostkowa
w ramach godzin do brutto(zt) za
ustugi poprowadze jedna godzine
(1h=60 nia (1 h =60 minut)
minut) (1h=60
minut)
Czesc | Organizacja i 160
przeprowadzenie szkolenia:
Tworzenie stron internetowych w
Wordpress wraz z przygotowaniem
do egzaminu certyfikujgcego
Czesc Il Organizacja i 160
przeprowadzenie szkolenia Grafika
komputerowa przy uzyciu narzedzi
Adobe wraz z przygotowaniem do
egzaminu certyfikujgcego
Czesc 11l Organizacja i 160
przeprowadzenie szkolenia:
Techniki DTP wraz z
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przygotowaniem do egzaminu
certyfikujgcego

Czesc IV Organizacja i 150
przeprowadzenie szkolenia: :
Microsoft Office 365- zarzagdzanie
ustugami wraz z przygotowaniem
do egzaminu certyfikujacego

Czesc V Organizacja i 200
przeprowadzenie szkolenia: Social
Media z elementami
projektowania i edycji stron
Internetowych oraz grafiki
komputerowej wraz z
przygotowaniem do egzaminu
certyfikujgcego

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega zmiane liczby godzin kazdego ze szkolen, w przypadku wprowadzenia zmian w
ramach przedmiotowego projektu. Kwota brutto obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zlecenia oraz
wszystkie pochodne wynagrodzenia lezgce po stronie pracodawcy i pracownika - w przypadku osoby fizycznej.

1. Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu.

b) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego nr nr 1/FUNDACJANORMALNIE/2024 i nie wnosze do niego
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

c) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym nr
1/FUNDACJANORMALNIE/2024.

d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacja zlecenia oraz
wszystkie pochodne wynagrodzenia lezace po stronie pracodawcy i pracownika - w przypadku osoby fizyczne;j.
e) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

f) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéow zwigzanych z niniejszym postepowaniem w
takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania.

2. Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuje, iz dane zawarte w ofercie i
zatacznikach s3 zgodne z prawda.

(data i podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Oferenta oraz pieczec
Oferenta)
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ZAtACZNIK NR 2

(Dane adresowe / Piecze¢ Oferenta) (miejscowosc i data)

Nazwa Oferenta/Imie i Nazwisko

Adres Oferenta/osoby

NIP/PESEL Oferenta/osoby

Telefon oraz e-mail Oferenta/osoby

OSWIADCZENIE OSOBY WYKONUJACEJ UStUGE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 1/FUNDACJIANORMALNIE/2024

Ja NIZEJ POUPISANY/A oeeeieriri ettt et s st ees e sss s srsess e s s , oSwiadczam, ze:

1. Nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo w
szczegdblnosci poprzez:

uczestnictwo w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
— posiadanie co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
2. Spetniam kryteria merytoryczne, niezbedne do realizacji zamoéwienia, tj.:
— minimum 5 -letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu specjalistycznych szkolen ICT.
— wyksztatcenie wyzsze i/lub kwalifikacje potwierdzone certyfikatami/$wiadectwami zgodnymi z
tematyka prowadzonego szkolenia.

3. Moje zaangazowanie do realizacji dziatan w projekcie nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji powierzonych mi zadan.

4. Na potwierdzenie wykonania ustugi sporzgdzat/a bede protokét na wzorze udostepnionym przez
Zamawiajacego, co jest warunkiem zaptaty za wykonang ustuge.

5. Zobowigzuje sie do wykonania ustugi z nalezytg starannoscia, zgodnie z najlepszymi praktykami
przyjetymi przy wykonywaniu ustug tego rodzaju i zasadami wiedzy oraz wymaganiami obowigzujacych
norm, tj.:

—  posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
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—  posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.
6. Zobowigzuje sie do potwierdzania wykonanych ustug dokumentami (wzory dostarczone przez
Zamawiajgcego w formie elektronicznej) wypetnianymi przeze mnie i/lub uczestnikow szkolen.

(data i podpis (data i podpis

osoby uprawnionej do reprezentowania
Oferenta oraz pieczeé Oferenta/data i podpis
osoby wykonujacej ustuge szkoleniowa*)

*niepotrzebne skresli¢.



